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Toutes les deux semaines, un nouveau numéro du Forum 
Médical Suisse est publié. Mais comment est-il créé? 
 Découvrez un aperçu du processus dans l’infographie.

20 ans de Forum Médical Suisse

Création d’un numéro du SMF

Soumission  

d’articles

Les auteures et auteurs télé-

chargent en ligne leurs articles 

dans le système d›évaluation 

par les pairs: 

https://www.editorialmanager.

com/smf/default1.aspx

1

La rédaction scientifique du FMS et, selon 

le type d’article, des reviewers externes 

évaluent la qualité des manuscrits. Ces 

derniers sont invités par l’assistante de 

rédaction à donner leur avis. La respon-

sable du peer review gère le processus. Les 

auteures et auteurs adaptent leurs textes 

sur la base des feedbacks reçus.

Evaluation des 

articles et ac-

ceptation pour 

publication
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Transmission des 

articles à la pro-

duction

La responsable du peer review 

transfert les articles acceptés 

du système d’évaluation à la 

 production et à la rédaction.
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Préparation des articles 

et transfert dans le sys-

tème de rédaction

L’assistante de rédaction 

 prépare le manuscrit, 

 l’enregistre sur le serveur 

et le saisit dans le système 

de gestion de contenu.
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Les polygraphes mettent en 

page les articles et créent les 

maquettes.

Des bureaux de traduction ex-

ternes traduisent les articles dans 

l’autre langue. Dans la plupart des 

cas, ils sont traduits en français.

Traduction en 

allemand ou en 

français

7

La responsable de la 

 relecture médicale 

 apporte la touche finale 

en peaufinant la langue 

et en  unifiant l’écriture.

Relecture  

médicale
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L’assistante de rédaction télécharge également les traductions dans le système 

de rédaction. Les polygraphes les mettent en page, la responsable de la relec-

ture médicale les vérifie. Ils élaborent ensemble la mise en page finale des 

deux versions linguistiques.

Elaboration de 

la mise en page 

finale

8

Vérification des 

épreuves et envoi 

des bons à tirer

Si la mise en page est en ordre, 

la responsable de la relecture 

médicale génère une épreuve 

pour chaque article que l’assis-

tante de rédaction envoie par 

e-mail aux auteures et auteurs 

pour contrôle. Ceux-ci renvoient 

un formulaire «Bon à tirer» 

signé et leurs éventuelles cor-

rections.
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Intégration des 

corrections des 

auteures et auteurs

Un collaborateur admi-

nistratif et la responsable 

de la relecture médicale 

finalisent les articles.
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Le jour de la disposition, la responsable 

de la relecture médicale regroupe les ar-

ticles et les annonces acquises par le ser-

vice des ventes dans le numéro à paraître.

Disposition des 

articles dans le 

numéro
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Contrôle des méta-

données de chaque 

article et mise en ligne

Le jour de la publication de la version imprimée, 

le numéro est aussi publié en ligne.

14

La ou le polygraphe respon-

sable génère un PDF de tout le 

numéro. Le correcteur et la 

responsable de la rédaction 

interne du FMS vérifient que 

celui-ci ne contient pas d’er-

reurs ou de défauts de mise en 

page.

Contrôle des 

pages du numéro

12

Validation des 

pages du nu-

méro auprès 

de l’imprimerie

13

Le PDF final du nu-

méro est téléchargé 

sur le portail de l’im-

primerie et validé 

pour impression.
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Impression 

 d’environ 38 000 

exemplaires et 

expédition
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